
BUCHHALTER:IN GESUCHT (m/w/d)
Du liebst Zahlen, behältst den Überblick und suchst ein

Team, das zusammenhält?
Dann bist du bei uns genau richtig!

DEINE AUFGABEN

Zur Verstärkung unseres Teams am Verwaltungsstandort in Prutz
suchen wir ab sofort eine engagierte und
motivierte Buchhalter:in (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit (30–40
Stunden/Woche).

DAS BRINGST DU MIT

• Laufende Buchhaltung (Debitoren & Kreditoren)
• Kontrolle und Verbuchung von Rechnungen und Zahlungen
• Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten
• Telefonkorrespondenz und Unterstützung im Büroalltag
• Arbeiten mit MS Excel und Word
• Unterstützung unseres Teams im täglichen Verwaltungsablauf

• Buchhaltungskenntnisse erforderlich (WIFI-Kurse Buchhaltung I + II von
Vorteil ,  Finanzbuchhalterprüfung)
• Freude an Zahlen und eine genaue Arbeitsweise
• Sicherer Umgang mit MS Excel und Word
• Freundliches und gepflegtes Auftreten
• Sehr gute Deutschkenntnisse
• Teamgeist, Verlässlichkeit und Motivation

WAS DICH BEI UNS ERWARTET
Arbeiten in einem starken Tiroler Unternehmen
Ein motiviertes und herzliches Team
Unterstützung bei Aus- und Weiterbildungen
Kostenlose INVIBE Premium Mitgliedschaft für alle INVIBE Studios in
Tirol
Angenehmes Betriebsklima und langfristige Perspektive
Flexible Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

INTERESSE?
Sende deine Bewerbung inklusive 
Motivationsschreiben + Lebenslauf mit Foto an: 

tanja.wille@invibe.at
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